КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД
«ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ШКОЛА № 5»
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

НАКАЗ
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Про результати перевірки шкільної документації на кінець 2023/2024 навчального року
Згідно з планом роботи Комунального закладу «Харківська спеціальна школа № 5» Харківської обласної ради (далі – КЗ «ХСШ № 5» ХОР) на 2023/2024 навчальний рік у закладі освіти проведена перевірка ведення шкільної документації педагогами закладу освіти, результати якої узагальнені довідкою (додається). Враховуючи результати проведеної перевірки,

Н А К А З У Ю: 
1. Роботу педагогічних працівників із ведення класних журналів 1-12-х класів вважати задовільною.
2. Заступникам директора КЗ «ХСШ № 5» ХОР С. КОРСУНУ, Ю. ЛАВРИКОВІЙ:
2.1. Забезпечити розгляд на чергових засіданнях методичних обєднань результати перевірки шкільної документації.
До 30.08.2024
2.2. Провести інструктивно–методичну нараду з питання ведення шкільної документації у 2024/2025 навчальному році.
До 01.09.2024
3. Класним керівникам, вчителям-предметникам, вихователям, педагогічним працівникам дошкільних груп та керівникам гуртків КЗ «ХСШ № 5» ХОР: 
3.1. Виявлені недоліки, що можливо, усунути. У подальшій роботі не допускати виявлених помилок.
До 30.06.2024
3.2. Робити записи, здійснювати оцінювання в електронних класних журналах вчасно, відповідно до затвердженого календарно-тематичного планування.
Постійно


3.3. Дотримуватись інструкцій, методичних рекомендацій, що регламентують ведення класних журналів.
Постійно
3.4. При веденні класних журналів чітко дотримуватись чинних інструкцій з ведення класних журналів. Методичних рекомендацій щодо викладання навчальних предметів.
Постійно
3.5. Нести персональну відповідальність за своєчасність та якість оформлення класних журналів, журналів виховних груп та журналів гуртків.
[bookmark: _Hlk176515211]Постійно

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор закладу						Олена МІРОШНИК





























Додаток до наказу Комунального закладу «Харківська спеціальна школа № 5» Харківської обласної ради від 20.06.2024 № 78-о

Довідка
про підсумки проведення перевірка ведення шкільної документації педагогами Комунального закладу «Харківська спеціальна школа № 5» Харківської обласної ради у 2023/2024 навчальному році
Згідно з планом роботи Комунального закладу «Харківська спеціальна школа № 5» Харківської обласної ради (далі – КЗ «ХСШ № 5» ХОР) на 2023/2024 навчальний рік у закладі освіти проведена перевірка ведення шкільної документації педагогами закладу освіти у 2023/2024 навчальному році, яка відбувалася за такими критеріями:
· охайність ведення класних журналів (запис змісту проведених уроків, запис дат, виправлення оцінок, запис тем, запис домашніх завдань);
· наявність інформації про вихованців, учнів, їхніх батьків, запис номерів наказів про вибуття учнів із школи;
· ведення обліку відвідування КЗ «ХСШ № 5» ХОР вихованцями і учнями;
· виконання навчальних програм;
· об’єктивність виставлених оцінок;
· ведення журналів гурткової роботи;
· ведення журналів виховної роботи;
· ведення особових справ учнів;
· відповідність вимогам до ведення класних журналів (Інструкції з ведення ділової документації у закладах загальної середньої освіти в електронній формі, затвердженої наказом МОН України від 08 серпня 2022 року № 707; Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. № 496, Методичних рекомендацій щодо заповнення Класного журналу учнів початкових класів Нової української школи, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 02.09.2020 року № 1096; Методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів 5-6 класів, які здобувають освіту відповідно до нового Державного стандарту базової середньої освіти, затверджених наказом МОН України №289 від 01.04.2022);
· своєчасність та об'єктивність оцінювання навчальних досягнень учнів.
У зв’язку з особливостями функціонування закладу у зв’язку з окупацією та військовими діями у виключно дистанційному онлайн-режимі, відповідно до рішення педагогічної ради №1 від 30.08.2023, відповідно до Інструкції з ведення ділової документації у закладах загальної середньої освіти в електронній формі, затвердженої наказом  МОН України від 08 серпня 2022 року № 707; Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. № 496 (зі змінами), фактичне виконання навчальної програми фіксується у електронному журналі системи «Human» із дотриманням Методичних рекомендацій щодо заповнення Класного журналу учнів початкових класів Нової української школи, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 02.09.2020 року № 1096; Методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів 5-6 класів, які здобувають освіту відповідно до нового Державного стандарту базової середньої освіти, затверджених наказом МОН України №289 від 01.04.2022 та Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. № 496 (зі змінами).
1. Результати перевірки класних журналів (електронних):
У ході перевірки проаналізовано засвоєння програм з усіх предметів, частота опитування учнів, об'єктивність у виставленні тематичних оцінок.
Результати проведеного аналізу дають підстави стверджувати наступне:
· оцінки виставляються відповідно до 12-бальної шкали оцінювання (5-12 класи);
· у зв’язку з особливостями освітнього процесу в умовах війни (через відсутність електроенергії, Інтернету, ввімкнення повітряної тривоги певна частина учасників освітнього процесу не може бути присутньою на уроках у синхронному режимі), відсутність дітей на безпосередньо на уроці не позначається;
· дати проведення уроків записані відповідно до календарних планів учителів-предметників;
· здійснено відповідні записи у розділі «Облік проведення бесід, інструктажів, заходів з безпеки життєдіяльності»;
· вчителями-предметниками оцінювання здобувачів освіти здійснюється із врахуванням Інструктивно-методичних рекомендацій щодо організації освітнього процесу та викладання навчальних предметів у закладах загальної середньої освіти у 2023/2024 навчальному році .
Станом 30.05.2024 н.р. вчителями 1-4-х та 5-12х класів заповнено всі розділи класного журналу згідно Інструкцій та методичних рекомендацій, усі записи в журналах ведуться державною мовою, чітко, згідно календарно-тематичного планування. Домашні завдання, де передбачено нормативними документами, обліковуються.
На момент здійснення перевірки на предметних сторінках виділені об'єкти перевірок, тематичні бали; є оцінки за ведення зошитів (українська, англійська мови, українська та зарубіжна літератури, математика). Бали за ведення зошитів у 5-12 класах виставлено.
Слід зазначити, що облік проведення бесід, інструктажів щодо попередження дитячого травматизму, додаткові бесіди перед канікулами вчасно фіксуються. Інструктажі з охорони праці з учнями проводять вчителі предметів підвищеної небезпеки (фізика, хімія, фізична культура, трудове навчання, інформатика). Заповнена інформація руху учнів (вихованців) усіма класними керівниками шкільного підрозділу, в наявності інформація про батьків учнів.
2. Результати перевірки журналів гурткової роботи:
Було перевірено:
– наявність інформації про учнів, їх батьків;
– зміст роботи та відпрацьовані години;
– облік відвідування вихованцями гуртка.
Під час перевірки встановлено, що журнали гурткової роботи ведуть ретельно, вчасно записують зміст і кількість відпрацьованих годин, ведуть облік відвіданих занять вихованцями, правильно записують номери і дату проведення занять такі керівники гуртків: Лупандіна В.М., Нікітюк Г.В., Нікітюк Г.В., Шаталова М.О., Моісеєва-Літовченко Л.А., Кравченко Н.Д. У повному обсязі заповнена вся необхідна інформація, щодо учнів та їх батьків. У зв’язку з особливостями освітнього процесу в умовах війни педагоги планують різні форми роботи, а саме майстер-класи, відео-заняття, перегляд презентацій тощо.
3. Результати перевірки планів виховної роботи:
Було перевірено:
– наявність фонетичних зарядок та роботи над побутовою лексикою,
– наявність плану проведення виховного заходу та роботи з батьками.
Під час перевірки встановлено, що згідно з вимогами змістовно планують свою роботу такі вихователі школи: Педоренко Л.Л., Тельцова Н.В., Крюкова З.М., Васильченко І.Б., Нікітюк Н.О., Рябокінь О.О., Мосенцева С.О., Шаталова М.О., Лемешко В.П. В е-журналах вихователі кожного дня планують фонетичні зарядки, підбирають різноманітні форми роботи для збагачення дітьми словникового запасу. Педагоги розробляють цікаві та змістовні презентації, але не завжди матеріал відповідає особливостям дітей з порушеннями слуху. 
Під час перевірки встановлено, що планування роботи з вихованцями дошкільних груп ведеться згідно вимогам освітніх програм. Вчителі дефектологи та вчителі-логопеди планують роботу з кожним вихованцем згідно з розробленою індивідуальною програмою розвитку дитини. Зміст планування роботи з дітьми вихователями дошкільних груп  відповідає віку та можливостям кожної вікової групи та ведеться своєчасно, змістовно, послідовно такими педагогами: Тугай Г.В., Сапроновою А.В., Луньовою Т.А., Залозною Н.І., Калібердою Н.О. Вихователі Панченко Т.В., Рябокінь О.О. та Котелевська Н.В. творчо планують свою роботу використовуючи сучасні методики, інформаційні технології під час планування режимних моментів, занять та роботи з батьками.
4. Результати перевірки особових справ:
Заповнені згідно з вимогами особові справи всіх здобувачів освіти, вчасно перевірені, доповнені необхідними довідками, виставлені оцінки усіма класними керівниками закладу освіти.

Заступник директора
з навчальної роботи						Сергій КОРСУН

Заступник директора
з виховної роботи						Юлія ЛАВРИКОВА


























Візи:

	Заступник директора з навчальної роботи Комунального закладу «Харківська спеціальна школа № 5» Харківської обласної ради
	
	


С. Корсун

	
	
	

	Заступник директора з виховної роботи Комунального закладу «Харківська спеціальна школа № 5» Харківської обласної ради
	
	


Ю. Лаврикова

	
	
	

	Секретар Комунального закладу «Харківська спеціальна школа № 5» Харківської обласної ради
	
	

В. Мокрушина

	
	
	

	Вихователь Комунального закладу «Харківська спеціальна школа № 5» Харківської обласної ради уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції в закладі
	
	



О. Рябокінь



З наказом ознайомлені:
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Гонтаренко П.В.		__________		Моісеєва-Літовченко Л.А.	__________
Андрєєва О.В.		__________		Фролова Т.П.			__________
Лупандіна В.М.		__________		Нікітюк Г.В.			__________
Белевцова Ю.П.		__________		Нікітюк Н.О.			__________
Матвієнко Н.М.		__________		Рябокінь О.О.		__________
Васильченко І.Б.		__________		Мірошніченко О.Р.		__________
Луньова Т.А.			__________		Пазенкова С.В.		__________
Котелевська Н.В.		__________		Панченко Т.В.		__________
Каліберда Н.О.		__________		Педоренко Л.Л.		__________
Деренько Т.В.		__________		Полякова І.А.			__________
Білоус Д.Ю.   		__________		Сапронова А.В.		__________
Доценко В.О.			__________		Тугай Г.В.			__________
Крюкова З.М.		__________		Север’янова О.А.		__________
Єпіфанова-Кожевнікова Т.В._________		Кравченко Н.Д.		__________
Єфімова Т.В.			__________		Тимошенко В.В.		__________
Залозна Н.І.			__________		Гонтаренко В.П.		__________
Кудряшова Н.О.		__________		Тельцова Н.В.		__________
Клименко Н.М.		__________		Терехова І.Ю.		__________

Белевцова І.М.		__________		Ковальва Н.А.		__________
