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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД
«ХАРКІВСЬКИЙ СПЕЦІАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО–ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС»ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

НАКАЗ

25.01.2019					Харків					№ 23-о

Про перевірку класних журналів, журналів педагогів дошкільного підрозділу,журналів учнів, що знаходяться на індивідуальнійформі навчання,журналів вихователів та керівників гуртків. Відповідність ведення класних журналів нормативним вимогам
Відповідно до плану роботи Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради (далі – КЗ «ХСНВК» ХОР) на 2018/2019навчальний рік перевірено ведення шкільної документації педагогами за такими критеріями:
· охайність ведення класних журналів (запис змісту проведених уроків, запис дат, виправлення оцінок, запис тем, запис домашніх завдань);
· наявність інформації про вихованців, учнів, їхніх батьків, запис номерів наказів про вибуття учнів із школи;
· ведення обліку відвідування закладу освіти вихованцями і учнями;
1. Результати перевірки класних журналів та журналів обліку щоденного відвідування дітьми дошкільного підрозділу:
Під час перевірки встановлено, що класні журнали та журнали щоденного відвідування вихованцямидошкільного підрозділупереважно ведуться своєчасно, охайно, згідно з вимогами до ведення шкільної документації, ведеться облік відвідування занять учнями (вихованцями), підраховано кількість пропущених учнями (вихованцями) днів та уроків (занять),позначені номери наказів про вибуття учнів (вихованців) із закладу освіти.У класних журналах заповнені таблиці зведеного обліку успішності учнів, руху учнів (вихованців) такими педагогами: Фроловою Т.П. (2 клас), Назаренко М.М.(3 клас), Ковальовою Н.А. (4 клас),Кравченко Н.Д. (1-А клас), Когтєвим А.В. (9 клас),Север’яновою О.А. (10 клас).
Проте мають місце виправлення дат з використанням гумки або коректора: у дошкільних групах дітей ІІ-ої молодшої та різновікової логопедичної (4-5 р.ж.), Кравченко Н.Д. (1-А клас), ЄфімовоюТ.В. (1-Б клас), Лемешко В.П. (8 клас, предмет «Ритміка»), Солдатенко В.Н. (6 клас та 8 клас, предмет «Іноземна мова (англійська)»).
2.Результати перевірки журналів учнів, що знаходяться на індивідуальній формі навчання:
У КЗ «ХСНВК» ХОР у 2018/2019 навчальному році організоване індивідуальне навчання для учня 5-го класу Товканця І., та учениці 9-го класу Ізотової К. Всі сторінки журналу заповнено. Загальні відомості про учнів заповнено, записи у журналах ведуться правильно, охайно. Зміст записів у журналах відповідає вимогам навчальних програм з предметів та розкладу уроків. Кількість проведених уроків відповідає фактичному відображенню в журналах За кожний проведений урок розписуються батьки учнів. Вчасно виставляються оцінки.
Але перевіркою встановлено, що у журналі учня Тованця І. має місце використання гумки та коректором вчителем Гасановою М.П. (предмет «Іноземна мова (англійська)»). В журналі учениці 9-го класу Ізотової К. має місце використання гумки та коректором вчителем Гасановою М.П. (предмет «Українська жестова мова»), вчителем Кравченко Н.Д. (предмет «Геометрія»).
3. Результати перевірки журналів гурткової роботи:
Під час перевірки встановлено, що керівники гуртків: Лупандіна В. М., Єгоренкова Л. В., Нікітюк Г. В., Нікітюк Н.О., Онілов А.І., Дмитрієнко В.М., Моісеєва-Літовченко Л.А.журнали гурткової роботи ведуть охайно, ретельно, вчасно записують зміст і кількість відпрацьованих годин, ведуть облік відвіданих занять учнями, правильно записують номери і дати проведення занять.
4. Результати перевірки журналів виховної роботи:
Було перевірено:
– наявність інформації про учнів, їх батьків;
– заняття учнів у гуртках та секціях;
– наявність фонетичних зарядок;
– наявність мети та плану проведення виховних заходів та режимних моментів.
Під час перевірки встановлено, що згідно з вимогами правильно ведуть журнали такі вихователі дошкільного та шкільного підрозділів:Сапронова А.В., Луньова Т.А., Залозна Н.І., Сільченко Т.В., Тугай Г.В., Педоренко Т.В., Шахун Г.Д., Клименко Н.М., Яцинюк В.М., Крюкова З.М., Васильченко І.Б., Акіншин А.В.
Але виявлені такі недоліки:
· Солдатенко В.Н., Тельцова Н.В. дуже стисло планують виховні заходи;
· Шаталова Г.Л., Панченко Т.В. не регулярно планують фізичні вправи на свіжому повітрі.
На підставі вищевикладеного,

НАКАЗУЮ:
1. Головам методичних об’єднань КЗ «ХСНВК» ХОР довести до відома педагогічних працівників даний наказ.
До 31.01.2019
2. Класним керівникам, вчителям-предметникам, вихователям усунути виявлені недоліки.
До 01.02.2019
3. Вихователям дошкільного підрозділу Шаталовій Г.Л., Панченко Т.В. планувати фізичні вправи на свіжому повітрі.
Постійно
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Директор закладуО. МІРОШНИК





























Візи:
	Заступник директора з навчальної роботи Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради

	
	


Г. Кукліна

	Заступник директора з виховної роботи Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради

	
	


Ю. Лаврикова

	Секретар - друкарка Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради

	
	


І. Українська

	Вихователь Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції в закладі
	
	



О. Рябокінь



З наказом ознайомлені:
Назаренко М.М.		_________		Андрєєва О.В.		_________
Лупандіна В.М.		_________		Север’янова О.А.		_________
Сафронов М.О.		_________		ЯцинюкВ.М.		_________
Лемешко В.П.		_________		Осипенко О.П.		_________
Солдатенко В.Н.		_________		Тельцова Н.В.		_________
Панченко Т.В.		_________		Шаталова Т.В.		_________
Сапронова А.В.		_________		Луньова Т.А.		_________
