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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«ХАРКІВСЬКИЙ СПЕЦІАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

НАКАЗ

	03.01.2019
	Харків
	№ 13-о


Про затвердження графіків роботи адміністрації, чергування адміністрації, педагогічних працівників та здобувачів освіти на ІІ семестр 2018/2019 навчального року
Відповідно до Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 26.12.2017 № 1669, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 23 січня 2018 р. за № 100/31552, з метою вдосконалення роботи закладу щодо організації роботи з профілактики дитячого травматизму, забезпечення порядку під час перерв, створення безпечних умов життєдіяльності, забезпечення дисципліни та порядку в роботі закладу освіти,
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити графік роботи адміністрації Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради (далі – КЗ «ХСНВК» ХОР) на ІІ семестр 2018/2019 навчального року (додаток 1).
2. Затвердити графік чергування адміністрації КЗ «ХСНВК» ХОР на ІІ семестр 2018/2019 навчального року (додаток 2).
3. Затвердити графік чергування педагогічних працівників та здобувачів освіти КЗ «ХСНВК» ХОР на ІІ семестр 2018/2019 навчального року (додаток 3).
4. Затвердити графік чергування педагогічних працівників на ІІ семестр 2018/2019 навчального року по поверхах (додаток 4).
5. Затвердити графік чергування педагогічних працівників на ІІ семестр 2018/2019 навчального року по їдальні (додаток 5).
6. Затвердити обов’язки чергових адміністраторів, педагогічних працівників КЗ «ХСНВК» ХОР (додаток 6).

7. Заступнику директора з навчальної роботи КЗ «ХСНВК» ХОР (Кукліна Г.І.) ознайомити педагогічних працівників закладу освіти з графіком чергування під особистий підпис.

До 14.01.2019

8. Педагогічним працівникам КЗ «ХСНВК» ХОР нести персональну відповідальність за чергування під час перерв.
Протягом 2018/2019 навчального року
9. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор закладу






О. МІРОШНИК
Додаток 1
ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради

від 03.01.2019 № 13-о
ГРАФІК 
РОБОТИ АДМІНІСТРАЦІЇ КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «ХАРКІВСЬКИЙ СПЕЦІАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ
НА ІІ СЕМЕСТР 2018/2019 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	№ з/п
	ПІБ, посада
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця

	1
	Мірошник Олена Вячеславівна,

директор
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30 – 16.15

	2
	Ходченко Т.І., заступник директора з господарської роботи
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30 – 16.15

	3
	Кукліна Г.І., заступник директора з навчальної роботи
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30 – 16.15

	4
	Лаврикова Ю.С.

заступник директора з виховної роботи
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30-17.30
	8.30 – 16.15


Додаток 2

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради

від 03.01.2019 № 13-о
ГРАФІК
ЧЕРГУВАННЯ АДМІНІСТРАЦІЇ КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «ХАРКІВСЬКИЙ СПЕЦІАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ
НА ІІ СЕМЕСТР 2018/2019 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	№ з/п
	Дні тижня
	Час чергування
	ПІБ чергових адміністраторів
	Підпис

	1
	Понеділок
	7.00 – 21.00
	Кукліна Г.І.
	

	2
	Вівторок
	7.00 – 21.00
	Лаврикова Ю.С.
	

	3
	Середа
	7.00 – 21.00
	Мірошник О.В.
	

	4
	Четвер
	7.00 – 14.00
	Терехова І.Ю.
	

	
	
	14.00 – 21.00
	Ходченко Т.І.
	

	5
	П’ятниця
	7.00 – 16.15
	Ходченко Т.І.
	


Додаток 3

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради

від 03.01.2019 № 13-о
ГРАФІК
ЧЕРГУВАННЯ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ ТА ЗДОБУВАЧІВ ОСВІТИ КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «ХАРКІВСЬКИЙ СПЕЦІАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ НА ІІ СЕМЕСТР 2018 /2019 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	№
	Дата
	Клас
	Черговий педагогічний працівник
	Примітка

	1
	14.01.19-18.01.19
	учні 8 класу
	Акіншин А.В.
	

	2
	21.01.19-25.01.19
	учні 9 класу
	Когтєв А.В.
	

	3
	28.01.19-01.02.19
	учні 10 класу
	Север’янова О.А.
	

	4
	04.02.19-08.02.19
	учні 12 класу
	Осипенко О.П.
	

	5
	11.02.19-15.02.19
	учні 8 класу
	Акіншин А.В.
	

	6
	18.02.19-22.02.19
	учні 9 класу
	Когтєв А.В.
	

	7
	25.02.19-01.03.19
	учні 10 класу
	Север’янова О.А.
	

	8
	04.03.19-07.03.19
	учні 12 класу
	Осипенко О.П.
	

	9
	11.03.19-15.03.19
	учні 8 класу
	Акіншин А.В.
	

	10
	18.03.19-22.03.19
	учні 9 класу
	Когтєв А.В.
	

	11
	01.04.19-05.04.19
	учні 10 класу
	Север’янова О.А.
	

	12
	08.04.19-12.04.19
	учні 12 класу
	Осипенко О.П.
	

	13
	15.04.19-19.04.19
	учні 8 класу
	Акіншин А.В.
	

	14
	22.04.19-26.04.19
	учні 9 класу
	Когтєв А.В.
	

	15
	02.05.19-03.05.19
	учні 10 класу
	Север’янова О.А.
	

	16
	06.05.19-11.05.19
	учні 12 класу
	Осипенко О.П.
	

	17
	13.05.19-17.05.19
	Учні 8 класу
	Акіншин А.В.
	

	18
	20.05.19-24.05.19
	Учні 9 класу
	Когтєв А.В.
	

	19
	27.05.19-31.05.19
	Учні 10 класу
	Север’янова О.А.
	


Додаток 4

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради

від 03.01.2019 № 13-о
ЧЕРГУВАННЯ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «ХАРКІВСЬКИЙ СПЕЦІАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ ПО ПОВЕРХАХ

НА ІІ СЕМЕСТР 2018/2019 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ

	
	1 поверх
	2 поверх
	3 поверх

	Понеділок
	Ковальова Н. А.

Тельцова Н.В.
	Лупандіна В.М
Нікітюк Г.В.
	Сафронов М. О.

Акіншин А.В.

	Вівторок
	Назаренко М. М.

Педоренко Л.Л.
	Терехова І.Ю.
Нікітюк Н.О.
	Клименко Н.М.
Шахун Г.Д.

	Середа
	Єфімова Т.В.

Моісеєва-Літовченко Л.А.
	Когтєв А.В.
Шаталова М.О.
	Андрєєва О. В.

Васильченко І.Б.

	Четвер
	Кравченко Н.Д.
Крюкова З.М.
	Полякова І. А.

Дмитрієнко В.М.
	Пазенкова С.В.
Єгоренкова Л.В.

	П(ятниця
	Фролова Т.П.
Воробйов Д.
	Север’янова О.А.
Воробйов Д.
	Осипенко О.П.

Воробйов Д.


Додаток 5

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради

від 03.01.2019 № 13-о
ЧЕРГУВАННЯ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «ХАРКІВСЬКИЙ СПЕЦІАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ ПО ЇДАЛЬНІ

НА ІІ СЕМЕСТР 2018/019 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	Дні

тижня
	Прийом їжі
	Зміни
	Час

проведення
	Клас/група
	Відповідальний

педагог

	ПОНЕДІЛОК
	І сніданок
	1-2 зміни
	7.30-8.00
	1 – 12 кл.
	Север’янова О.А.

	
	ІІ сніданок
	1 зміна
	10.00-10.30
	1 – 4 кл.
	Єфімова Т.В.


	
	
	2 зміна
	11.15-11.45
	5 – 12 кл.
	Осипенко О.П.

	
	Обід
	1 зміна
	13.00-13.30
	1 – 4 кл.
	Кравченко Н.Д.

	
	
	2 зміна
	13.30- 14.00
	5 – 12 кл.
	Белевцова Ю.П.

	
	Підвечірок
	1 зміна
	13.30-16.45
	1 – 4 кл
	Єгоренкова Л.В.

	
	
	2 зміна
	16.45-17.00
	5 –12 кл.
	Онілов А.І.

	
	Вечеря
	1 зміна
	18.30-19.00
	1 – 4 кл
	Педоренко Л.Л.

	
	
	2 зміна
	19.00-19.30
	5 – 12 кл.
	Васильченко І.Б.

	ВІВТОРОК
	І сніданок
	1-2 зміни
	7.30-8.00
	1 – 12 кл.
	Яцинюк В.М.

	
	ІІ сніданок
	1 зміна
	10.00-10.30
	1–4 кл.
	Назаренко М.М.

	
	
	2 зміна
	11.15-11.45
	5 – 12 кл.
	Малиновська Н.П.

	
	Обід
	1 зміна
	13.00-13.30
	1 – 4 кл.
	Назаренко М.М.

	
	
	2 зміна
	13.30- 14.00
	5 – 12 кл.
	Когтєв А.В.

	
	Підвечірок
	1 зміна
	13.30-16.45
	1 – 4 кл
	Нікітюк Г.В.

	
	
	2 зміна
	16.45-17.00
	5 – 12 кл.
	Моісеєва-Літовченко Л.А.

	
	Вечеря
	1 зміна
	18.30-19.00
	1 – 4 кл
	Яцинюк В.М.

	
	
	2 зміна
	19.00-19.30
	5 – 12 кл.
	Солдатенко В.Н.

	СЕРЕДА
	І сніданок
	1-2 зміни
	7.30-8.00
	1 – 12 кл.
	Осипенко О.П.

	
	ІІ сніданок
	1 зміна
	10.00-10.30
	1 – 4 кл.
	Ковальова Н.А.

	
	
	2 зміна
	11.15-11.45
	5 – 12 кл.
	Сафронов М.О.

	
	Обід
	1 зміна
	13.00-13.30
	1 – 4 кл.
	Корсун С.О.

	
	
	2 зміна
	13.30- 14.00
	5 – 12 кл.
	Лемешко В.П.

	
	Підвечірок
	1 зміна
	13.30-16.45
	1 – 4 кл
	Єгоренкова Л.В.

	
	
	2 зміна
	16.45-17.00
	5 – 12 кл.
	Онілов А.І.

	
	Вечеря
	1 зміна
	18.30-19.00
	1 – 4 кл
	Тельцова Н.В.

	
	
	2 зміна
	19.00-19.30
	5 – 12 кл.
	Шахун Г.Д.

	ЧЕТВЕР
	І сніданок
	1-2 зміни
	7.30-8.00
	1 – 12 кл.
	Пазенкова С.В.

	
	ІІ сніданок
	1 зміна
	10.00-10.30
	1 – 4 кл.
	Фролова Т.П.

	
	
	2 зміна
	11.15-11.45
	5 – 12 кл.
	Клименко Н.М.

	
	Обід
	1 зміна
	13.00-13.30
	1 – 4 кл.
	Ковальова Н.А.

	
	
	2 зміна
	13.30- 14.00
	5 – 12 кл.
	Корсун С.О.

	
	Підвечірок
	1 зміна
	13.30-16.45
	1 – 4 кл
	Нікітюк Н.О.

	
	
	2 зміна
	16.45-17.00
	5 – 12 кл.
	Дмитрієнко В.М.

	
	Вечеря
	1 зміна
	18.30-19.00
	1 – 4 кл
	Тельцова Н.В.

	
	
	2 зміна
	19.00-19.30
	5 – 12 кл.
	Акіншин А.В.

	П(ЯТНИЦЯ
	І сніданок
	1-2 зміни
	7.30-8.00
	1 – 12 кл.
	Крюкова З.М.

	
	ІІ сніданок
	1 зміна
	10.00-10.30
	1 – 4 кл.
	Назаренко М.М.

	
	
	2 зміна
	11.15-11.45
	5 – 12 кл.
	Сафронов М.О.

	
	Обід
	1 зміна
	13.00-13.30
	1 – 4 кл.
	Кравченко Н.Д.

	
	
	2 зміна
	13.30- 14.00
	5 – 12 кл.
	Андрєєва О.В.

	
	Підвечірок
	1-2 зміна
	16.45-17.00.
	1 – 12 кл.
	Онілов А.І.

	
	Вечеря
	1-2 зміна
	18.30-19.00
	1 – 12 кл.
	Осипенко О.П.


Додаток 6

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Комунального закладу «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради

від 03.01.2019 № 13-о
ОБОВ’ЯЗКИ ЧЕРГОВОГО АДМІНІСТРАТОРА КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «ХАРКІВСЬКИЙ СПЕЦІАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

1. Забезпечує контроль виконання всіх режимних вимог КЗ «ХСНВК» ХОР.
2. Забезпечує контроль організації заходів з попередження дитячого травматизму в КЗ «ХСНВК» ХОР.

3. Забезпечує контроль організації режиму харчування дітей КЗ «ХСНВК» ХОР.
4. Здійснює адміністративний обхід КЗ «ХСНВК» ХОР;

5. Здійснює контроль за організацію занять, прогулянок, екскурсій тощо.
6. Забезпечує контроль організації проведення самопідготовки вихованцями КЗ «ХСНВК» ХОР.
7. Здійснює контроль за чергування педагогічних працівників та учнів по КЗ «ХСНВК» ХОР.
8. Здійснює контроль за своєчасним оформлення документів (заявок) стосовно харчування здобувачів освіти КЗ «ХСНВК» ХОР.
9. О 20.00 годині перевіряє стан ігрової кімнати, факт передачі мобільних телефонів вихователям груп та підключення пристроїв для підзарядки в кімнатах помічників вихователів.
ОБОВ’ЯЗКИ ЧЕРГОВОГО ПЕДАГОГІЧНОГО ПРАЦІВНИКА КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «ХАРКІВСЬКИЙ СПЕЦІАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

1. Прихід до КЗ «ХСНВК» ХОР о 08.00 на місце чергування відповідно до затвердженого графіку.

2. Черговий педагогічний працівник забезпечує порядок на закріпленому місці чергування та несе персональну відповідальність за чергування під час перерв.
3. Черговий педагогічний працівник контролює наявність учнів чергового класу на закріплених місцях та виконання ними своїх обов’язків.

4. Черговий педагогічний працівник здійснює контроль за виконанням здобувачами освіти правил (інструкцій) з безпеки життєдіяльності.

5. Черговий педагогічний працівник проводить профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед учнів під час освітнього процесу.

6. Черговий педагогічний працівник несе особисту відповідальність за збереження майна на місці чергування. В разі знайдення пошкодженого майна негайно доповідає черговому адміністратору.

7. Терміново повідомляє директора КЗ «ХСНВК» ХОР про кожний нещасний випадок, що трапився із здобувачем освіти, організовує надання першої долікарської допомоги потерпілому, викликає медичного працівника.

8. Виконує всі розпорядження чергового адміністратора.
9. Відповідає за налагодження дисципліни і порядку серед здобувачів освіти до початку занять та під час перерв.
10. Контролює наявність змінного взуття.
11. В кінці чергування подає усний звіт про стан справ на місці чергування черговому адміністратору.
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